
河源市工业企业自建研发机构备案登记

管理办法（试行）

为深入实施创新驱动发展战略，推进工业企业研发机构建设，增强工业企业自主创新能力和产业竞争力，根据相关规定，结合我市实际情况，制定本办法。

本办法适用于在我市依法设立、具有法人资格且尚未获得各级政府部门研发机构认定的工业企业（以下简称“企业”）。
本办法所称自建研发机构是指企业自办、管理上与生产系统相对独立(或者单独核算)的内设研发机构，包括研发中心、技术中心、检测中心、设计中心等等。
研发机构的主要任务：
为企业研发适销对路的新产品、新技术；应用高新技术对企业的传统工艺技术进行改造提升；对企业引进的科技成果进行消化、吸收、再创新。

开展人才交流和合作，为企业培训急需的高素质工程技术人员和工程管理人员。

开展产学研合作，提供研发、设计、试验、测试等服务。

企业自建研发机构应符合“有固定场所、有科研设备、有科技人员、有研发经费、有科技活动”的要求。备案登记需具备如下条件：
（一）拥有研发人员3人（含）以上；

（二）拥有研发场地（含）20㎡以上；

（三）研发仪器设备原值不低于30万元（含）；

（四）上年研究开发经费不低于10万元；

（五）有1个以上产品、技术、工艺、材料等方面的在研项目。
备案登记程序：
（一）企业对照本办法进行自我评价，自评符合条件的在河源市科技业务管理阳光政务平台进行注册，在线填写《河源市工业企业研发机构备案登记表》及上传相关证明材料（详见附件1及附件2），网上受理后打印纸质材料一式2份到各县（区）科技局。
（二）各县（区）科技主管部门常年受理，受理后进行现场核实，填写现场核实意见表（附件3）。符合备案登记条件的企业，由各县（区）科技主管部门提交企业备案登记材料及现场核实意见表到市科技局备案。
各县（区）科技主管部门应将备案登记的企业研发机构纳入省、市级研发机构的重点培育对象，加强跟踪指导，达到条件后优先推荐省、市级研发机构的认定。
通过研发机构自建备案登记的企业应如实在统计年报表中填报企业研发机构相关数据。
本办法自发布之日起实施，有效期3年。
本办法由河源市科学技术局负责解释。

附件1：
河源市工业企业自建研发机构备案登记表

企业名称：                    （盖章）
         登记时间：   年  月  日

河源市科学技术局 制

填表说明
本登记表由企业填写，内容必须真实，各项栏目不得空缺，无此内容则填“无”，若内容较多，可另行打印附页。

表中数据没有特殊标明的填上一年度的年度数据。

栏目说明：

企业名称：需填写全称，应与企业工商登记注册名称一致。

所属行业：按照《国民经济行业分类》（GB/T4754-2011）填报。

科研仪器设备原值：指研发机构拥有的科研仪器设备的原值，包含购置的用于研发的软件开发工具的原值。

研发经费支出：指上一年度企业研发活动的经费支出合计，包括企业内部的日常研发经费支出，当年形成用于研发的固定资产支出和委托外单位开展研发的经费支出。

河源市工业企业研发机构

备案登记表
	企业基本情况
	企业名称
	

	
	组织机构代码
	
	企业法人
	

	
	主营业务
	
	所属行业
	

	
	联系人
	
	手机
	

	
	电子邮箱
	
	传真
	

	
	办公地址
	

	
	上年度销售收入（万元）
	
	上年度利税总额（万元）
	

	
	主营业务收入（万元）
	
	职工总数
	

	
	主要产品
	

	
	是否科技型中小企业
	□是  □否
	是否高新技术企业
	□是  □否

	研发机构基本情况
	研发机构名称
	

	
	机构负责人
	
	手机
	

	
	电子邮箱
	
	传真
	

	
	主要研发领域
	

	
	研发场地总面积（平方米）
	

	
	科研仪器设备原值（万元）
	

	
	其中大型研发仪器、设备数量（单价3万元以上）（台或套）
	

	
	机构人员数（人）
	

	
	其中：
	高级职称人员数
	
	中级职称人员数
	

	
	
	硕士（含）以上学历人员数
	
	本科以上学历人员数
	

	
	上年度研发投入（万元）
	

	
	当年研发项目数（包括企业立项项目）（项）
	

	
	近三年累计研发项目数（包括企业立项项目）（项）
	

	
	累计专利申请数（件）
	

	
	其中发明专利申请数（件）
	  
	其中实用新型专利申请数（件）
	

	
	累计获得专利授权数（（件）
	

	
	其中发明专利授权数（件）
	
	其中实用新型专利授权数（件）
	
	其中外观专利授权数（件）
	

	
	软件著作权数
	

	
本企业承诺上述材料是真实的。 


 
                                        企业负责人（签名）：        企业盖章：      
                                              年   月   日

	县（区）科技主管部门审核意见：
   

经核实，符合企业自建设研发机构备案登记管理办法备案条件。

                               负责人：          盖章：       
                                              年   月   日

	市科技主管部门备案意见：
   

同意备案。

                               负责人：          盖章：       
                                              年   月   日


附件2：
需要提供的附件及证明材料

1、企业法人营业执照副本复印件

2、关于设立研发机构的文件（董事会决议、会议纪要、企业文件等）

3、申请自建研发机构的企业需提供研发经费决算表等证明材料

4、场地、设备等图片证明

5、主要研发人员的学历证明

6、在研项目立项证明材料

7、可提供申请表中企业技术创新成果及其他相关证明材料

附件3：

河源市工业企业自建研发机构备案登记

现场核实意见表

	企业名称
	

	现场考察地点
	
	是否与注册地一致
	□是    □否

	研发机构基本情况
	研发机构场地是否符合要求
	□是    □否

	
	研发设备是否符合要求
	□是    □否

	
	研发人员是否符合要求
	□是    □否

	
	研发投入是否符合要求
	□是    □否

	
	研发活动是否符合要求
	□是    □否

	核实结论
	符合自建设研发机构备案的各项条件，同意备案。



核实时间：

 县（区）科技部门主要负责人（签名）：        单位公章：




